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KiSISEL VERi SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI
1.Giris
1.1 Amag

Bu politikanin amaci, tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parcasl olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla Veri sorumlusu
tarafindan islenen Kkisisel verilerin saklanmasi silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getirilme sureclerine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

1.2. Hukuki Dayanak

Bu politika; 6698 sayili Kanunun 7 nci maddesinin Uguncu fikrasi ile 22 nci
maddesinin birinci fikrasinin (e) bendine dayanilarak hazirlanmis Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Yonetmeligine uygun olarak
hazirlanmistir.

1.3.  Veri Sorumlusu Dayanak

Veri Sorumlusu; Kisisel veri isleme envanterine uygun olarak bu kisisel veri
saklama ve imha politikasini hazirlamistir.

1.4. Politikanin Kapsami:

Bu Politika, . ‘nun Veri Sorumlusu olarak asagidaki hususlara iliskin
bilgilendirmesini kapsamaktadir:

1.4.1.Politikanin hazirlanma amacini ve dayanak mevzuat hukumlerini, Veri Sorumlusu
ici uygulama prosedurleri

1.4.2.Kisisel veri saklama ve imha politikasinda yer verilen hukuki ve teknik terimleri ve
tanimlarini

1.4.3.Kisisel verilerin saklanmasina iliskin amaclari ve hukuki sebeplerini,
1.4.4.Kisisel Verilerin kaydedildigi her turlu kayit ortamlarini,

1.4.5.Kisisel verilerin saklanmasini ve imhasini gerektiren hukuki, teknik ya da diger
sebeplere iliskin aciklamalari,

1.4.6.Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykiri olarak islenmesi ve
erisilmesinin 6nlenmesi icin Veri Sorumlusu tarafindan alinmis teknik ve idari
tedbirleri,

1.4.7.Kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in alinmis teknik ve idari
tedbirlere,

1.4.8.Kisisel verileri saklama ve imha sUreclerinde yer alanlarin unvanlarina, birimlerine
ve gorev tanimlaring,



1.4.9.Saklama ve imha surelerini gosteren tabloya,
1.4.10.Periyodik imha surelerine ve imha yontemlerine

1.4.11.Mevcut kisisel veri saklama ve imha politikasinda guncelleme yapilmis ise s6z
konusu degisiklige iliskin bilgileri

2.Tanimlar

2.1 Alici grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek
veya tuzel kisi kategorisidir.

2.2. ilgili kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim haric olmak Uzere veri
sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve
talimat dogrultusunda Kisisel verileri isleyen kisileridir

2.3. imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
islemidir.

2.4, Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen Kisisel
verilerin bulundugu her turlU ortami ifade eder.

2.5. Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degdistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

2.6. Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tum yazili,
basili, gorsel vb. diger ortamlar.

2.7. Hizmet Saglayicr: Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile belirli bir sdzlesme
cercevesinde hizmet saglayan gercek veya tuzel kisi.

2.8. Kisisel veri isleme envanteri: Veri sorumlularinin is streclerine bagl olarak
gerceklestirmekte olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri
isleme amaclari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu Kisi grubuyla
iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri amaclar icin gerekli
olan azami sureyi, yabanci Ulkelere aktarimi 6éngoérulen Kisisel verileri ve veri
guvenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari envanterdir.

2.9. Kisisel veri saklama ve imha politikasi: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin
islendikleri amac icin gerekli olan azami sureyi belirleme islemi ile silme, yok
etme ve anonim hale getirme islemi icin dayanak yaptiklari politikadir.

2.10. Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin
tamaminin ortadan kalkmasi durumunda Kkisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen gerceklestirilecek silme,
yok etme veya anonim hale getirme islemini ifade eder.



2.11. Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanlidi tarafindan tutulan veri
sorumlulari sicilini ifade eder.

2.12. Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak
islendigi kayit sistemini ifade eder.

2.13. Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen,
veri kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek
veya tuzel kisiyi ifade eder.

2.14. Veri i§Ieyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu
adina kisisel verileri isleyen gercek veya tuzel Kisi.

2.15. Kisisel verilerin silinmesi Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili
kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi
islemidir.

2.16. Kisisel verilerin yok edilmesi Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin
hic kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

2.17. Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi Kisisel verilerin baska verilerle
eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getiriimesidir. Kisisel verilerin anonim hale getirilmis
olmasi icin; Kisisel verilerin, veri sorumlusu, alici veya alici gruplari tarafindan geri
dondurme ve verilerin baska verilerle eslestiriimesi gibi kayit ortami ve ilgili
faaliyet alani acisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getiriimesi gerekir.

2.18. ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi

2.19. Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve o6zgur
iradeyle aciklanan rizayi.

2.20. Kisisel Veri Koruma Komisyonu: Veri Sorumlusu icerisinde kurulmus ve
KVKK sureclerinde yer alan komisyonu (“KVKK Komisyonu”)

3.Gorev Dagilimi

Veri Sorumlusu, tum birimleri ve c¢alisanlar, sorumlu birimlerce Politika
kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geredi gibi uygulanmasi,
birim calisanlarinin egitimi ve farkindaliginin artirilmasi, izlenmesi ve surekli
denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin dnlenmesi, kisisel
verilere hukuka aykiri olarak erisiimesinin onlenmesi ve kisisel verilerin hukuka
uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tum ortamlarda veri
guvenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda
sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.



Kisisel veri saklama ve imha politikasi ile diizenlenen kayit ortamlari :

3.1 Kagit ortamlar; Kagit, Manuel veri kayit sistemleri (formlar ziyaretci giris
defteri), Yazil, basil, gorsel ortamlar

3.2. Elektronik ortamlar ; Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta), veritabani,
web, dosya paylasim, vb.), Yazilimlar , Bilgi guvenligi cihazlar (guvenlik duvari,
saldiri tespit ve engelleme, gunluk kayit dosyasi, antivirus vb. ), Kisisel
bilgisayarlar (Masaustu, dizUstu), Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.), Optik diskler
(CD, DVD vb.), Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.), Yazici, tarayici,
fotokopi makinesi

4.Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler
4.1. 6698 saylli Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
4.2, 6098 sayil Turk Borglar Kanunu,
4.3. 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasl Kanunu,

4.4, 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin DUzenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla islenen Suclarla Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

4.5. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kanunu,

4.6. 6331sayllis Saghgi ve Guvenligi Kanunu,

4.7. 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,

4.8. 3071 sayili Dilek¢ce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun
4.9, 4857 sayili is Kanunu,

4.10. 2547 sayili YUksekogretim Kanunu,

411 5434 sayili Emekli Saghidi Kanunu,

4.12. 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu

413, isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Sagdlik ve Guvenlik Onlemlerine iliskin
Yonetmelik,

4.14. Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
4.15. Kisisel Saglik Verileri Hakkinda Yonetmelik

4.16. Bu kanunlar wuyarinca yururlukte olan diger ikincil duzenlemeler
cercevesinde 6ngorulen saklama sureleri kadar saklanmaktadir.



5.Saklamayi Gerektiren isleme Amagclari
5.1. Acil Durum Yonetimi Surec¢lerinin Yurutulmesi
5.2, Bilgi GUvenligi Sureclerinin Yurutulmesi

5.3. Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Sureclerinin
Ydrutulmesi

5.4. Calisan Adaylarinin Basvuru Sureclerinin YUrutulmesi
5.5. Calisan Memnuniyeti Ve Bagliligi Sureclerinin Ydrutulmesi

5.6. Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli YUkumlulUklerin Yerine
Getirilmesi

5.7. Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri Sureclerinin YUruttlmesi
5.8. Denetim / Etik Faaliyetlerinin YUrutulmesi
5.9. Egitim Faaliyetlerinin YUrutulmesi
5.10. Erisim Yetkilerinin YUrutulmesi
5.11. Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YUrutulmesi
5.12. Finans Ve Muhasebe islerinin Yaratulmesi
513.  Firma/Urlun/Hizmetlere Baglilik Streclerinin Yaratulmesi
5.14. Fiziksel Mekan Guvenliginin Temini
5.15. Gorevlendirme Sureclerinin Yurdtulmesi

5.16. Hukuk islerinin Takibi Ve Yaratulmesi

5.17. ic Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin YUrtttlmesi
5.18. lletisim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

5.19. insan Kaynaklari Sureclerinin Planlanmasi

5.20. Is Faaliyetlerinin YUrutldlmesi / Denetimi

5.21. Is Saghigi / Guvenligi Faaliyetlerinin YaratUlmesi

5.22. s Sureclerinin lyilestiriimesine  Yonelik Onerilerin  Alinmasi Ve
Degerlendirilmesi

5.23. Is SUrekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin YUrGtulmesi
5.24. Lojistik Faaliyetlerinin Yurutulmesi

5.25. Mal / Hizmet Satin Alim Sureclerinin YUrGtulmesi



5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

5.32.

5.33.

5.34.

5.35.

5.36.

5.37.

5.38.

5.39.

5.40.

5.41.

5.42.

5.43.

5.44.

5.45.

5.46.

5.47.

5.48.

5.49.

5.50.

5.51.

5.52.

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Yurutulmesi
Mal / Hizmet Satis SUreclerinin YuruttUlmesi

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Sureclerinin YardtUlmesi
MuUsteri iliskileri Yénetimi SUreclerinin YUrutdlmesi

Musteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin YUrutulmesi
Organizasyon Ve Etkinlik Yonetimi

Pazarlama Analiz Calismalarinin Yuratulmesi

Performans Degerlendirme Sureclerinin Ydrutulmesi
Reklam / Kampanya / Promosyon Sureclerinin Yarutalmesi
Risk Yonetimi Sureclerinin Yarutulmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Sosyal Sorumluluk Ve Sivil Toplum Aktivitelerinin Yurutulmesi
Sozlesme Sdreclerinin Yurutulmesi

Sponsorluk Faaliyetlerinin YUrutUlmesi

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Ydrutulmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Guvenliginin Temini

Tedarik Zinciri Yonetimi Sureclerinin Yurutulmesi

Ucret Politikasinin YUrGtulmesi

Urdn / Hizmetlerin Pazarlama SUreclerinin Yuratalmesi

Veri Sorumlusu Operasyonlarinin GUvenliginin Temini
Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni islemleri

Yatirim Sureclerinin YUrutulmesi

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin YUrUtulmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Yénetim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi



6.imhayi Gerektiren Sebepler

6.1. Kisisel veriler; lIslenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hdkdmlerinin
degistirilmesi veya ilgasi,

6.2. islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

6.3. Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi
hallerde, ilgili kisinin ac¢ik rizasini geri almasi,

6.4. Kanunun 11 inci maddesi geregdi ilgili kisinin haklari cercevesinde Kisisel
verilerinin  silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun Kurum
tarafindan kabul edilmesi,

6.5. Kurumun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi,
verdigi cevabl yetersiz bulmasl veya Kanunda ongérulen sure igcinde cevap
vermemesi hallerinde;

6.6. Kurula sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun
bulunmasi,

6.7. Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami sUrenin gecmis olmasi ve
kisisel verileri daha uzun sure saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut
olmamasi, durumlarinda,

6.8. Veri Sorumlusu tarafindan ilgili kisinin talebi Gzerine silinir, yok edilir ya da
re'sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

7.Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykiri olarak
islenmesi ve erisilmesinin 6nlenmesi icin alinmis teknik ve idari tedbirler

7.11. A guvenligi ve uygulama guvenligi saglanmaktadir.

7.1.2. Calisanlar icin veri guvenligi hukumleri iceren disiplin duzenlemeleri
mevcuttur.

7.1.3. Calisanlar icin veri guvenligi konusunda belli araliklarla egitim ve
farkindalik calismalari yapilmaktadir.

7.1.4. Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.
7.1.5. Erisim loglari duzenli olarak tutulmaktadir.

7.1.6. Erisim, bilgi guvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal
politikalar hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

71.7. Gizlilik taahhUtnameleri yapilmaktadir.

7.1.8. Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir.



7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.32.

7.1.13.

7.1.14.

7.1.15.

7.1.16.

7.1.17.

7.1.18.

7.1.19.

7.1.20.

7.1.21.

7.1.22.

7.1.23.

7.1.24.

7.1.25.

7.1.26.

7.1.27.

7.1.28.

7.1.29.

Guncel anti-virus sistemleri kullaniimaktadir.

Guvenlik duvarlari kullanilmaktadir.

Imzalanan sézlesmeler veri glvenligi hukdamleri icermektedir.
Kisisel veri guvenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.
Kisisel veri guvenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.
Kisisel veri guvenliginin takibi yapiimaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli guvenlik
onlemleri alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi
guvenligi saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir.
Kisisel veriler mumkun oldugunca azaltilmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin guvenligi de
saglanmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup
bunlarin takibi de yapilmaktadir.

Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve
yaptirilmaktadir.

Log kayitlari kullanici mudahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.
Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri guvenligine yonelik protokol ve prosedurler
belirlenmis ve uygulanmaktadir.

Siber guvenlik &nlemleri alinmis olup uygulanmasi surekli takip
edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan &zel nitelikli kisiler veriler
sifrelenerek aktarilmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri guvenligi konusunda belli
araliklarla denetimi saglanmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri guvenligi konusunda farkindahgi
saglanmaktadir.



8. Kisisel Verilerin Silinmesi,Teknikleri
8.1. Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler: Sunucularda yer alan Kkisisel
verilerden saklanmasini gerektiren sUre sona erenler icin sistem ydneticisi
tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi yapilir

8.2. Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Elektronik ortamda yer alan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren sure sona erenler, veritabani yéneticisi
hari¢ diger calisanlar (ilgili kullanicilar) icin hicbir sekilde erisiliemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir.

8.3. Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Fiziksel ortamda tutulan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren sUre sona erenler icin evrak arsivinden
sorumlu birim yoneticisi hari¢c diger calisanlar icin hicbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, Uzeri okunamayacak sekilde
cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de uygulanir

8.4. Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler: Flash tabanli saklama
ortamlarinda tutulan Kisisel verilerden saklanmasini gerektiren sure sona erenler,
sistem yoneticisi tarafindan sifrelenerek ve erisim yetkisi sadece sistem
yoneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla guvenli ortamlarda saklanir.

9.Kisisel Verilerin Yok Edilmesi Teknikleri

9.1 Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda yer alan kisisel
verilerden saklanmasini  gerektiren sure sona erenler, kagit kirpma
makinelerinde geri ddondurulemeyecek sekilde yok edilir

9.2. Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel Veriler: Optik medya ve
manyetik medyada yer alan Kisisel verilerden saklanmasini gerektiren sure sona
erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok
edilmesi islemi uygulanir. Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan gecirilerek
yUksek dedgerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle Uzerindeki veriler
okunamaz hale getirilir.

10.Kisisel Verileri Anonim Hale Getirme Teknikleri
10.1.1.Kisisel verilerin anonimlestirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilerek dahi
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesini ifade eder. Veri Sorumlusu, hukuka uygun olarak islenen Kisisel
verilerin islenmesini gerektiren sebepler ortadan kalktiginda Kkisisel verileri
anonimlestirebilmektedir.

10.1.2.KVK Kanunu'nun 28. maddesine uygun olarak; anonim hale getirilmis olan kisisel
veriler arastirma, planlama ve istatistik gibi amaclarla islenebilir. Bu tur islemeler
KVK Kanunu kapsami disindadir. Anonim hale getirilerek islenen Kisisel veriler
KVK Kanunu kapsami disinda olacagindan politikanin 10. bélumunde dlzenlenen
haklar bu veriler icin gecgerli olmayacaktir.

10.1.3.Maskeleme (Masking) Veri maskeleme, kisisel verinin temel belirleyici bilgisini
veri seti icerisinden cikartilarak kisisel verinin anonim hale getirilmesi ydntemidir.



Ornek: Kisisel veri sahibinin tanimlanmasini saglayan isim, TC Kimlik No, ad, soyad
vb. bilginin c¢ikartilmasi yoluyla kKisisel veri sahibinin tanimlanmasinin imkansiz
hale geldigi bir veri setine donusturulmesi.

10.1.4.Toplulastirma (Aggregation) Veri toplulastirma ydntemi ile bircok veri
toplulastirilmakta ve Kisisel veriler herhangi bir kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmektedir. Ornek: MUsterilerin dogum yillarini tek tek géstermeksizin 1975
yilinda dogan 100 musteri bulundugunun ortaya konulmasi.

10.1.5.Veri Tiretme (Data Derivation) Veri tlUretme yoéntemi ile kisisel verinin
iceriginden daha genel bir icerik olusturulmakta ve kisisel verinin herhangi bir
kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi saglanmaktadir.  Ornek: Dodum
tarihleri yerine yaslarin belirtilmesi; acik adres yerine ikamet edilen ilcenin veya
sehirin belirtilmesi.

10.1.6.Veri Karma (Data Shuffling, Permutation) Veri karma yontemi ile kisisel veri seti
icindeki degerlerinin karistirilarak degerler ile kisiler arasindaki bagin kopartilmasi
saglanmaktadir.  Ornek: Ses kayitlarinin niteliginin degistirilerek sesler ile veri
sahibi kisinin iliskilendirilemeyecek veya taninamayacak hale getirilmesi.

10.1.7.Degiskenleri Cikarma: Kisisel verileri gercek kisi ile iliskilendirmeye yarayabilecek
verilerin bir veya birden ¢ok bélumunudn ¢ikarilmasi

1.Kisisel Verilerin Saklama ve imha Sureleri

1.1. Imha sUrecleri, ilgili kisinin talebi, Kisisel Verileri Koruma Kurulu karari veya
periyodik imha suresinin dolmasi ile yapilir.

1.1.1.Periyodik imha: Veri Sorumlusu blnyesinde belirlenen periyodik imha stresi her
yilin Aralik ve Haziran ayidir. Periyodik imha yapilmasinin ardindan ilgili birimler
Veri Sorumlusu KVKK Komisyonuna imha tutanaklarinin bir 6rnegini sunacaktir.

1.1.2.ilgili kisinin talebi izerine imha: ilgili kisinin talebi Gzerine imha, talebin uygun
goérulmesi halinde gecikmeksizin ve her halUkarda talebin tebliginden itibaren 30
gun icinde yerine getirilir ve ayni sure icinde ilgili kisiye cevap verilir. ilgili kisinin
basvuru ve talep surecleri “ilgili Kisi Basvuru Proseduru”’nde belirtilmistir.

1.1.3.Kurul Karari Gzerine imha: Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan kisisel verinin
imha edilmesine iliskin bir karar verilmesi durumunda kararin tebliginden itibaren
gecikmeksizin ve her halukarda 30 gun icinde yerine getirilir ve Kurul'a ayni sure
icerisinde cevap verilir.

1.2. Asagida yer alan tabloda Veri Sorumlusu icerisinde islenen veri kategorileri,
kanuni ve isleme amacinin gerektirdigi isleme ve saklama sureleri ile imha
periyodu yer almaktadir.

10



1.3.
kisisel verilerin

Bu tabloda yer almayan ancak Veri Sorumlusu'nun sureclerinde yer alan
imhasina veya tablonun guncellenerek eklenmesine; Kurul

Kararlari ve Kisisel verilerin isleme amaci ile orantili olmak kaydiyla Kisisel

Verilerin Korunmasi

Komisyonu karar vermeye yetkilidir. KVKK Komisyonu

verecegi kararda, surenin KVKK'nin 4. maddesindeki ilkelere uygun olmasini

saglar.

11.4.

yil streyle saklanir.

Tablo 2: Saklama Ve imha Siirelerini Gésteren Tablo

S6z konusu kayitlar, diger hukuki yakumlulukler hari¢ olmak Uzere en az Ug

No: Veri Konus Kisi | Slire¢ Veri Saklama |imha Zamani
Grubu Suresi
1 Calisan Adayi Calisan Adayi |2 Vil Ik
Basvuru ve Basvurunun
Dederlendirm yapildigi
e surecleri tarihten
(Ozgecmis, itibaren; ise
fotograf, is alinmamis
basvurusu icin olmasi
alinan tum sartiyla,
belgeler) saklama
suresinin
gecmesinin
ardindan  ilk
perdiyodik
imha
suresinde
2 Calisan Ozluk Dosyasl |15yl isten Ayrildigi
Surecleri (is tarihten
sozlesmesi, itibaren
kimlik, saklama
iletisim, suresinin
ehliyet, gecmesinin
hukuki islem, ardindan ilk
disiplin perdiyodik
surecleri, imha
ozIuk haklari suresinde
surecleri,
ozgecmis, adli
sicil kaydi ve
ozIuk
dosyasindaki
diger belgeler,
gorsel isitsel

11



kayitlar,

zimmet
islemleri)

Calisan Calisan Ucret [15 il isten Ayrildigi
ve diger 6zIUk tarihten
haklarina itibaren
iliskin saklama
muhasebe, sUresinin
odeme ve gecmesinin
mali surecleri ardindan ilk

periyodik
imha
suresinde

Calisan Calisana tesis |15yl isten Ayrildig
edilen tarihten
e-posta, itibaren
kurumsal saklama
hesap ve suresinin
cihazlardaki gecmesinin
islem ve icerik ardindan ilk
kayitlar perdiyodik
surecleri imha

suresinde

Calisan Isverenin 15 yil isten ayriima
saglik ve tarihinden
guvenlik itibaren
kayitlari, saklama
kisisel saglik sUresinin
dosyasi ve gecmesinin
onayll deftere ardindan  ilk
iliskin perdiyodik
surecleri imha

suresinde

Calisan Kurumsal 15 vil isten ayrilma

cihaz, e-posta,
telefon
kullanim
icerikleri  ve
surecleri

tarihinden
itibaren
saklama
sUresinin
gecmesinin
ardindan ilk
perdiyodik
imha
sUresinde
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8 Calisan Isyeri giris |15 yil isten ayrilma
cikis  puantaj tarihinden
kayitlari itibaren

saklama
suresinin
gecmesinin
ardindan ilk
perdiyodik
imha
suresinde

9 Calisan islem 2wl Kayit

Ziyaretci Guvenligi tarihinden

Web Sitesi Ziyaretgisi | SUrecleri itibaren
(internet saklama
kullanimi P suresinin
log kayitlari, gecmesinin
kullanici  log ardindan  ilk
kayitlari, 1P perdiyodik
adresi) imha

suresinde
10 Calisan Fiziksel 60 gun Kaydin
Ziyaretci mekan yapilmasinin
Veri Sorumlusu | guvenligi ardindan
lokasyonlarinda kamera kayit saklama
bulunan herkes surecleri suresinin
gecmesi  ile
silinmektedir.

n Ziyaretci Fiziksel Syil Kayit

Veri Sorumlusu | mekan tarihinden

lokasyonlarinda guvenligi giris itibaren

bulunan herkes cikis  ziyaretgi saklama

kayit surecleri suresinin

gecmesinin
ardindan ilk
periyodik
imha
suresinde

12 TUm ilgili kisi | Hukuki islem [10 yil Hukuki

gruplari  (¢calisanlar [ surecleri islemin
ayrica belirtilmistir.) yapildigi
tarihten
itibaren
saklama
suresinin
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gecmesinin

ardindan ilk
periyodik
imha
suresinde
13 Tedarikgi, is ortaklari | Musteri islem [10 yil islemin
ve musteriler bilgileri  (cek, yapildigi
senet, fatura, tarihten
talep, sikayet) itibaren
saklama
suresinin
gecmesinin
ardindan ilk
periyodik
imha
suresinde
15 Tedarikgi, is ortaklari | Sézlesme ve [10 yil Sézlesmenin
ve  musteriler ve | Ticari islem ve ayni
sOzlesme yapilan | surecleri zamanda
Kisiler (cahsanlar | (Yazili veya hukuki ve fiili
baska bélumde |[yazili olmayan ticari iliskinin
ayrica belirtilmistir) sozlesme ve sona
ekleri, imza ermesinin
sirkUleri, ardindan
taraflarin saklama
iletisim suresinin sona
bilgileri, ermesini
sozlesmeye izleyen ilk
iliskin teslimat periyodik
ve sevkiyat imha
belgeleri) suresinde
16 Tum ilgili kisi | Muhasebe ve [10yil iliski
gruplari  (¢calisanlar | finans sozlesmeye
baska kategoride | surecleri dayall ise,
ayrica belirtilmistir) (yapilan ve s6zlesmenin
alinan ve ayni
odemeler, zamanda
faturalar, mali hukuki ve fiili

belgelersliple
r, ekstreler)

ticari iliskinin
sona
ermesinden
itibaren, iliski
sozlesmeye
dayall degil
ise islem
tarihinden
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itibaren
saklama
sUresinin sona
ermesini
izleyen ilk
periyodik
imha
sUresinde

17

Ziyaretciler

internet sitesi
cerez bilgileri

internet
sitemizde
belirtilen
sUrelerde
saklanmaktad
Ir.

internet
sitemizde
belirtilen
sUreler
sonunda
imha
edilmektedir.

18

Kullanicilar
Toplum
Temsilcileri)

(Sivil
Orgutu

lgili Sivil
Toplum
Orgutdndn
sisteme
kaydedilmesi

? Bilinmiyor

Islemin
yapildigi
tarihten
itibaren
saklama
suresinin
gecmesinin
ardindan ilk
periyodik
imha
sUresinde

19

Kullanicilar
Appini
Kisiler)

(Telefon
Kullanan

Kullanicilarin
duyuru
hizmetinden
yararlanmak
icin  sisteme
kayit olmalari
halinde

? Bilinmiyor

islemin
yapildigi
tarihten
itibaren
saklama
sUresinin
gecmesinin
ardindan ilk
periyodik
imha
sUresinde

20

Gonulluler

? Bilinmiyor

islemin
yapildigi
tarihten
itibaren
saklama
sUresinin
gecmesinin
ardindan  ilk
periyodik
imha
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sUresinde

21 Kullanicilar Lokasyon islemin
verileri yapildigi
tarihten
itibaren
saklama
suresinin
gecmesinin
ardindan  ilk
periyodik
imha
suresinde

12.Politikanin Yayinlanmasi ve Saklanmasi

Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak Uzere iki farkli
ortamda yayimlanir, internet sayfasinda kamuya aciklanir.

13.Politikanin Giincelleme Periyodu

Politika, ihtiyac duyuldukca gdzden gecirilir ve gerekli olan bélumler guncellenir.

14.Yarurluk

Politika, calisanlara duyurulmasi ve Veri Sorumlusunu'nun internet sitesinde
yayinlanmasinin ardindan yururltge girmis kabul edilir.

Veri Sorumlusu Unvan:

Mersis no

E-posta adresi:

Kayith Elektronik Posta Adresi:

Fiziki Posta adresi :
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EK- 1: iLGiLi KiSiNiN TALEBi UZERINE iMHA TUTANAGI

ILGIiLi KiSi TALEBi UZERINE DOKUMAN iMHA TUTANAGI

Asagida listelenmis olan kisisel ve 6zel nitelikli kisisel veriler iceren dokumanlar,
Veri Sorumlusu sifatiyla ... tarafindan; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca, ilgili Kisinin talebi dogrultusunda Kkisisel
verilerin imha edilmesi gerceklestirilmistir. ilgili kisinin talebi doJrultusunda imha
edilen dokUmanlarla ilgili kullanilan imha teknigi ve tarihi, imha edilen
dokUmanlarin ve dosyalarin icerigi asagidaki tablolarda detayli olarak belirtilmistir.

ilgili Kisi

ilgili Kisi imha Talep Tarihi

imha Teknigi

ilgili Kisiye imha Evraki Teblig Tarihi

Dokimanlarda Bulunan Veri (Kimlik, iletisim, finans, mesleki
Kategorileri deneyim, gorsel isitsel kayitlar vb.)
Dokumanlarin Bulundugu Ortam (Fiziki ise 6zlUk dosyasi, sanal ise

Google Drive/Cloud vb.)

imha Edilen Dokiiman Listesi

1. 2.
3. 4.
5. 6.
7. 8
9. 10.
1 12.
13. 14.
IMHA EDEN IMHAYA TANIK OLAN
Adi Soyadi / Pozisyon / Imza Adi Soyadi / Pozisyon / Imza
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EK 2- PERIYODIK iMHA TUTANAGI

Asagida listelenmis olan kisisel ve 6zel nitelikli Kisisel veriler iceren dokumanlar,
Veri Sorumlusu sifatiyla ... tarafindan; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca, kisisel ve 6zel nitelikli kisisel veriler iceren
dokimanlarin Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi uyarinca saklama
surelerinin bitmesi nedeniyle imha edilmesi gercgeklestiriimistir. Yasal saklama
surelerinin bitmesi dogrultusunda imha edilen dokUmanlarla ilgili kullanilan imha
teknigi ve tarihi, imha edilen dokumanlarin ve dosyalarin icerigi asagidaki

tablolarda detayli olarak belirtilmistir.

Verileri imhaya Konu ilgili Kisi

imha Tarihi

Kullanilan imha Teknigi

Dokimanlarda Bulunan Veri Kategorileri

(Kimlik, iletisim, finans, mesleki
deneyim, gorsel isitsel kayitlar vb.)

Dokumanlarin Bulundugu Ortam

(Fiziki ise &zluk dosyasl, sanal ise
Google Drive/Cloud vb.)

imha Edilen

Dokiman Listesi

1. 2.
3. 4.
5. 6.
7. 8.
9. 10.
1. 12.
13. 14.

IMHA EDEN
Adi Soyadi / Pozisyon / Imza

iMHAYA TANIK OLAN
Adi Soyadi / Pozisyon / Imza
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